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Положение 

об использовании простой электронной подписи руководителя 

  МБДОУ д/с «Малышок» 

 
                                                                           1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об использовании простой электронной подписи на сайте 

Госвеб в Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский 

сад «Малышок» (далее - Положение), (далее – МБДОУ) является локальным 

нормативным актом МБДОУ и определяет порядок и условия работы с электронными 

документами в Информационной Системе, с применением простой электронной подписи, 

разработано на основании Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ 

«Об электронной подписи», Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»).  
 

2. Основные понятия 

2.1. Электронный документ  - документированная информация, представленная 

в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком 

с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи 

по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных 

системах (пункт 11.1 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»). 

Таким образом, «электронный документ - это документ, созданный в электронной 

форме без предварительного документирования на бумажном носителе, подписанный 

электронной подписью в порядке, установленном законодательством РФ». 

Электронная подпись - информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) 

или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения 

лица, подписывающего информацию (пункт 1 статьи 2 Федерального закона № 63-ФЗ). 

Ключ электронной подписи - уникальная последовательность символов, 

предназначенная для создания электронной подписи (пункт 5 статьи 2 Федерального 

закона № 63-ФЗ). 

Видами электронных подписей, отношения в области использования которых 

регулируются Федеральным законом № 63-ФЗ, являются простая электронная подпись 

и усиленная электронная подпись. 

Различаются следующие виды подписей: усиленная неквалифицированная электронная 

подпись (далее  - неквалифицированная электронная подпись) и усиленная 

квалифицированная электронная подпись (далее - квалифицированная электронная 

подпись). 

Простой электронной подписью является электронная подпись, которая посредством 

использования кодов, паролей или иных средств подтверждает факт формирования 



электронной подписи определенным лицом (часть 2 статьи 5 Федерального закона № 63-

ФЗ). 

2.2. На официальный сайт образовательной организации загружается документ и/или 

информация в виде файла, который подписывается простой электронной подписью. 

 

2.3. Размещение документа и/или информации в форме электронного документа 

подразумевает размещение электронного файла документа и/или информации в том виде, 

в котором он был создан с помощью технических средств: на компьютере, ноутбуке, 

то есть без печатей, подписей и других служебных пометок. 

2.4. Электронный документ изначально создается в электронной форме без 

предварительного документирования на бумажном носителе и подписывается 

электронной подписью (квалифицированной, простой или неквалифицированной 

электронной подписью) (ст. 6 Федерального закона № 63-ФЗ, п. п. 2.3.1, 2.3.5 Порядка 

подачи мировым судьям документов в электронном виде, в том числе в форме 

электронного документа, утв. Приказом Судебного департамента при Верховном Суде 

РФ от 11.09.2017 № 168 (далее - Порядок № 168). 

 

3. Требования к простой электронной подписи для подписания информации 

в электронной форме 
 

3.1. Визуально на Сайте простая электронная подпись будет выглядеть как 

пиктограмма, указывающая на то, что документ подписан простой электронной подписью. 

При установке курсора на эту пиктограмму, на экран должны выводиться сведения «дата 

и время подписания; фамилия, имя, отчество и должность лица, подписавшего документ; 

сформированный уникальный программный ключ». 

При этом использование неквалифицированной электронной подписи и 

квалифицированной электронной подписи не будет являться нарушением Требований. 

3.2. Информация в электронной форме, подписанная квалифицированной 

электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу 

на бумажном носителе, подписанному собственноручно, и может применяться в любых 

правоотношениях в соответствии с законодательством Российской Федерации, кроме 

случая, когда федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними 

нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления 

документа исключительно на бумажном носителе (Часть 1 статьи 6 Федерального закона 

№ 63-ФЗ). 

 

https://eduface.ru/uploads/region/consultation/files/consulting_docs/p_168.pdf?1614254014038
https://eduface.ru/uploads/region/consultation/files/consulting_docs/p_168.pdf?1614254014038

